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1.                         ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ 
 
 
На основу члана 9. Правилника о поступку јавне набавке мале вредности ("СГ РС" бр. 50/09), 
ВП 4795 Београд позива понуђаче да поднесу своју понуду у писаној форми за набавку 
потрошног материјала за одржавање хигијене – хемијска средства и прибор у складу са 
конкурсном документацијом. 
 

1.1. Подношење понуде 
 

Понуда се сматра благовременом ако је ВП 4795 Београд поднета до 26.10.2012. године до 
13,00 часова  
 
Понуђачи подносе понуде препорученом пошиљком или лично на адресу:  
ВП 4795 Београд, Јована Мариновића бб, Београд, касарна „Дедиње”. 
Уколико понуђачи лично достављају понуде, неопходно је да их предају у деловодство, 
Зграда КН 54 касарне „Дедиње”. 
 
Неблаговременом ће се сматрати понуда понуђача која је у ВП 4795 Београд приспела после 
датума и сата наведеног у ставу 1 ове тачке.  
 
Комисија за спровођење ове јавне набавке ВП 4795 Београд, по окончању поступка отварања 
понуда, вратиће све неблаговремено поднете понуде неотворене понуђачима, са назнаком да 
су поднете неблаговремено. 
 

1.2. Отварање понуда 
 

Јавно отварање понуда ће се обавити одмах по истеку рока за подношење  понуда, на адреси: 
ВП 4795 Београд,  Јована Мариновића бб, Београд, Зграда КН 54 просторија бр.23. 
 

Присутни представници понуђача, пре почетка јавног отварања понуда, морају комисији ВП 
4795 Београд  поднети пуномоћје за учешће у поступку отварања понуда. 
 
Одлука о додели уговора о јавној набавци биће донета најкасније за 5 дана од дана отварања 
понуда. 
 

 
ЗА ВП 4795 БЕОГРАД 
п о т п у к о в н и к 
др Раде Губеринић, дипл. инж. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4 
 
2.            УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ 
 

Предмет јавне набавке 
 

Предмет јавне набавке мале вредности су добра наведена у следећој табели - материјал за 
одржавање личне и колективне хигијене – хемијска средства и прибор: 
 

Р. бр. Назив п/м ј/м количина 

1 Метла сиркова велика са дршком, 5х шивена ком. 200 
2 Метла сиркова мала, 3х шивена ком. 200 
3 Четка за WC са округлим постољем ПВЦ ком. 20 
4 Четка пајалица са металном дршком дужине 1,15м ком. 60 
5 Четка пајалица са телескоп штапом ком. 60 
6 Четка за рибање подова ком. 100 
7 Брисач подни тип "зогер" са металном дршком 1,15м ком. 500 
8 Брисач прозора мањи са сунђером ком. 90 

9 Брисач прозора већи са демонтажном металном 
дршком ком. 50 

10 Ђубровник са метлицом и демонтажном дршком ком. 60 
11 Чаша ПВЦ од 0,2л, провидна ком. 6000 
12 Рукавице заштитне ПВЦ за домаћинство пар 800 
13 Жица за прање посуђа, ростфрај ком. 800 
14 Крпа трулекс, сунђераста, мања (20х20цм) ком. 1500 
15 Крпа трулекс, сунђераста, већа (30х20цм) ком. 1500 
16 Крпа кухињска, памучна (70х40цм) ком. 1500 
17 Сунђер ПВЦ, мањи, са абразивом, (9,2х6,5х3,5цм) ком. 1000 
18 Кеса ПВЦ од 3кг за замрзивач ком. 60000 
19 Кеса ПВЦ од 3кг трегерица ком. 60000 
20 Кеса ПВЦ од 5кг трегерица ком. 6000 
21 Врећа за смеће ПВЦ, већа, црна (600х1000мм) ком. 20000 
22 Врећа за смеће ПВЦ, мања, црна (400х700мм) ком. 5000 
23 Сона киселина, 1/1 (15-18% активне материје) л 650 
24 Вим прашкасти од 0,6кг ком. 350 
25 Средство за прање стакла, 1/1 л 300 
26 Детерџент за ручно прање посуђа, 1/1 л 4500 
27 Детерџент за машинско прање рубља, 90% кг 1000 
28 Сапун течни са пумпицом, 500 мл ком. 2500 
29 Крпе за под ком. 600 
30 Средство за машинско прање тепиха, 1/1 л 50 

 
Понуда се подноси за све врсте и количине добара. Уколико се не поднесе за све врсте и 
количине, понуда неће бити разматрана. 
 
Наручилац задржава право да одустане од вршења избора из било ког оправданог разлога. 
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Услови понуде 

 

Понуда се сматра исправном  ако понуђач поднесе: 
 
 Попуњен "образац понуде"  (3), 
 Попуњен образац "подаци о понуђачу" (4), 
 Извод из регистра привредних субјеката, којим доказује да је регистрован за 

обављање делатности која је предмет јавне набавке – не старији од 6 месеци. 
 За понуђена хемијска средства у понуди навести прозвођача и назив производа, 
 Попуњене, потписане и печатом оверене изјаве: 

- Изјаву да понуђач испуњава све услове утврђене конкурсном документацијом (5), 
- Изјаву понуђача да је измирио све доспеле пословне обавезе (6), 

 Инструмент обезбеђења реализације уговора: 
- изјава понуђача (7) да ће пре потписивања уговора, приложити следеће 

инструменте обезбеђења: 
1. једну бланко сопствену меницу (само потписану и оверену у складу са 

картоном депонованих потписа) и регистровану у складу са важећим 
прописима, 

2. менично овлашћење (8) на износ од 10% од укупне вредности уговора, 
односно 10% од нереализоване вредности уговора, која се активира у случају 
једностраног одустајања испоручиоца од реализације уговора или непотпуне 
релизације уговора , као гаранцију испуњења уговорне обавезе, 

3. копију картона депонованих потписа овлашћеног лица код банке, на којој се 
јасно виде депоновани потпис и печат фирме понуђача, оверену оригиналним 
печатом банке са датумом овере (овера не старија од месец дана од дана 
отварања понуда), 

Меница се враћа испоручиоцу после коначне испоруке добара, односно коначне 
реализације уговора. 

 
Језик 

 
Понуда и остала документација која се односи на понуду мора бити на српском језику. 

 
 
Објашњење конкурсне документације   
 

Додатне информације и објашњења у вези са припремом понуде понуђачи могу тражити у 
писаном облику и то најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. ВП 4795 
Београд ће у најкраћем року, а најкасније 3 дана пре истека рока за подношење понуде 
писмено одговорити на сва постављена питања свим потенцијалним понуђачима који су 
преузели конкурсну документацију. Питања се упућују на адресу наручиоца, уз напомену 
"Објашњење – позив на број ___________" 

 
 
Израда понуде 

 
Понуђач треба да изради и достави понуду у писаном облику.  
Пожељно је да сва документа поднета у понуди буду повезана траком у целину и 
запечаћена или сложена у ПВЦ фасцикли, тако да се не могу накнадно убацивати, 
одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно прилози, а да се видно не 
оштете листови или печат. 
 
 
 
 



 6 

“ПОНУДА ЗА НАБАВКУ МАЛЕ 
ВРЕДНОСТИ БРОЈ __________ 

МАТЕРИЈАЛ ЗА ОДРЖАВАЊЕ ЛИЧНЕ И КОЛЕКТИВНЕ ХИГИЈЕНЕ – 
ХЕМИЈСКА СРЕДСТВА И ПРИБОР  

НЕ ОТВАРАТИ  
 

 
Понуђач подноси понуду у запечаћеној коверти, тако да се при отварању може проверити да 
ли је затворена онако како је предата. На коверти мора бити наведено: 
 
 
 

 

 
 
 
Цена и начин промене цена 

 
Цена треба да буде изражена у динарима, без пореза на додату вредност и мора бити фиксна 
тј. не може се мењати за целокупну испоруку. 

 
Рок плаћања 

 
Рок плаћања не може бити краћи од 30 дана, од дана службеног пријема рачуна. 
Уколико је рок плаћања краћи од траженог, понуда ће бити одбијена. 

 
Рок и место испоруке 

 
Рок испоруке је највише 5 дана од дана потписивања уговора. 
Испорука се врши ВП 2289 Београд, касарна Топчидер, објекат број 32. 
 

Важење понуде 
 

Понуда мора да важи најмање 30 дана од дана отварања понуда. 
У случају да понуђач наведе краћи рок важења понуде, понуда се одбија. 
 

Искључење понуде 
 

Биће разматране само исправне понуде које су благовремено предате и које у потпуности 
испуњавају све захтеве из конкурсне документације. 
 
Неисправне понуде се неће даље разматрати већ ће бити одбијене. 
 

 

Варијантна понуда 
 

Понуђачи не могу поднети варијантну понуду. 
 

Критеријум за оцењивање понуде 
 

Одлука о додели уговора о јавној набавци добара  донеће се применом критеријума  
"најнижа понуђена цена". 

 

Заштита права понуђача и јавног интереса  
 
Понуђач може поднети захтев за заштиту права понуђача, односно поступити у складу са 
одредбама Закона о јавним набавкама (8.поглавље), ако сматра да су  у поступку јавне 
набавке повређена његова права. Захтев се подноси наручиоцу непосредно или поштом 
препоручено са повратницом у року од 8 дана од дана достављања обавештења о избору 
најповољнијег понуђача. Уз захтев за заштиту права, понуђач је дужан да уплати таксу у 
износу од 30.000,00 динара на текући рачун 840-742221843-57, модел 97, позив на број 50-
016, сврха уплате: Републичке административне таксе, корисник буџет Р. Србије. 
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3.                                            ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
 
На основу позива број __________ од ________. године за доделу јавне набавке мале 
вредности у редовном поступку – добра наведена у следећој табели, материјал за одржавање 
личне и колективне хигијене – хемијска средства и прибор, дајемо понуду како следи: 
 

Р. бр. Назив п/м ј/м Количина 
јединачна 
цена без 

ПДВ 

јединачна 
цена са 

ПДВ 

1 Метла сиркова велика са дршком, 5х 
шивена ком. 200   

2 Метла сиркова мала, 3х шивена ком. 200   

3 Четка за WC са округлим постољем 
ПВЦ ком. 20   

4 Четка пајалица са металном дршком 
дужине 1,15м ком. 60   

5 Четка пајалица са телескоп штапом ком. 60   
6 Четка за рибање подова ком. 100   

7 Брисач подни тип "зогер" са 
металном дршком 1,15м ком. 500   

8 Брисач прозора мањи са сунђером ком. 90   

9 Брисач прозора већи са 
демонтажном металном дршком ком. 50   

10 Ђубровник са метлицом и 
демонтажном дршком ком. 60   

11 Чаша ПВЦ од 0,2л, провидна ком. 6000   

12 Рукавице заштитне ПВЦ за 
домаћинство пар 800   

13 Жица за прање посуђа, ростфрај ком. 800   

14 Крпа трулекс, сунђераста, мања 
(20х20цм) ком. 1500   

15 Крпа трулекс, сунђераста, већа 
(30х20цм) ком. 1500   

16 Крпа кухињска, памучна (70х40цм) ком. 1500   

17 Сунђер ПВЦ, мањи, са абразивом, 
(9,2х6,5х3,5цм) ком. 1000   

18 Кеса ПВЦ од 3кг за замрзивач ком. 60000   
19 Кеса ПВЦ од 3кг трегерица ком. 60000   
20 Кеса ПВЦ од 5кг трегерица ком. 6000   

21 Врећа за смеће ПВЦ, већа, црна 
(600х1000мм) ком. 20000   

22 Врећа за смеће ПВЦ, мања, црна 
(400х700мм) ком. 5000   

23 Сона киселина, 1/1 (15-18% активне 
материје) л 650   

24 Вим прашкасти од 0,6кг ком. 350   
25 Средство за прање стакла, 1/1 л 300   
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26 Детерџент за ручно прање посуђа, 
1/1 л 4500   

27 Детерџент за машинско прање 
рубља, 90% кг 1000   

28 Сапун течни са пумпицом, 500 мл ком. 2500   
29 Крпе за под ком. 600   

30 Средство за машинско прање тепиха, 
1/1 л 50   

 
УСЛОВИ ПОНУДЕ 
1. Понуда важи  .......... ( најмање 30 дана)  од дана отварања понуда. 
2. Количина, цена, вредност:__________________________ 
 
3. Рок плаћања   је ......................  (најмање 30 ) дана од дана службеног пријема рачуна. 
4. Рок испоруке је ........................... (највише 30) дана од дана закључења уговора. 

 

Место и датум:                  Понуђач: 
 

_____________________                                                              ________________________ 
       (потпис и печат ) 
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4.                                     ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ 
 
 

НАЗИВ ПОНУЂАЧА: 
 

АДРЕСА ПОНУЂАЧА: 
 

ОДГОВОРНА ОСОБА ПОНУЂАЧА: 
(лице одговорно за потписивање уговора) 

 

ЛИЦЕ ЗА КОНТАКТ: 
 

ОБЛИК  СВОЈИНЕ И 
ОРГАНИЗОВАЊА 

 

ЕЛЕКТРОНСКА АДРЕСА : 
 

ТЕЛЕФОН: 
 

ТЕЛЕФАКС: 
 

МАТИЧНИ БРОЈ ПОНУЂАЧА:  

ПОРЕСКИ БРОЈ ПОНУЂАЧА: 
 

БРОЈ ПОТВРДЕ О ЕВИДЕНТИРАЊУ 
ПДВ 

 

БРОЈ РАЧУНА И НАЗИВ БАНКЕ: 
 

ШИФРА И НАЗИВ ПРЕТЕЖНЕ 
ДЕЛАТНОСТИ: 

 

 
 
          Место и датум:       

             Понуђач: 
 

                               (печат и потпис) 
 
 
НАПОМЕНА: 
Одговорна особа потврђује и лично јемчи за тачност наведених података као и да документа 
приложена уз понуду одговарају оргиналу 
 
 
 
 
 



 10 
 
5.                                              ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА 

 
 
 
 

 .  
 
 
 

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА 
 
Изјављујем под моралном  и материјалном одговорношћу да наше предузеће испуњава све 
услове утврђене конкурсном документацијом. 
 
 
 
 
 
 
    Место и датум:            Понуђач: 
 
    ____________                                                                    ________________  
                    (печат и потпис) 
 

. 
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6.     ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ  ДА ЈЕ ПОНУЂАЧ ИЗМИРИО СВЕ ДОСПЕЛЕ 
ПОСЛОВНЕ ОБАВЕЗЕ У СКЛАДУ СА ПРОПИСИМА ЗЕМЉЕ У КОЈОЈ 

ИМА СЕДИШТЕ 
 
 
 
 

И З Ј А В Љ У Ј Е М 
 
Под кривичном и материјалном одговорношћу да је наше предузеће измирило све доспеле 
пословне обавезе у складу са прописима државе у којој имамо седиште. 
 
 
 
 
 
 
Место и датум:      Потпис и печат понуђача 
 
_____________                                                                       _____________________ 
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7. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ  ПОНУЂАЧА ДА ЋЕ  ПРИЛОЖИТИ 
ИНСТРУМЕНТ ОБЕЗБЕЂЕЊА МЕНИЦУ 

 
 
 
 

И З Ј А В Љ У Ј Е М 
 
Беспоговорно се обавезујемо да ћемо приликом закључења уговора издати купцу инструмент  
обезбеђења уговорних обавеза – једну сопствену меницу на износ од 10 % укупне вредности 
уговора, односно нереализоване вредности уговора као гаранцију испуњења уговорне 
обавезе. 
 
Сагласни смо да се, по захтеву наручиоца, издати инструмент обезбеђења плаћања може 
поднети Банци код које се води рачун продавца и то у случају раскида уговора или 
закашњења са испуњењем уговорне обавезе. Важност менице је ______________ дана од 
последњег дана уговореног рока за испоруку. 
 
Сагласни смо да  уз попуњену менице, приложимо и: 
 
- оверен картон депонованог потписа овлашћеног лица и 
- менично овлашћење да се меница, без сагласности продавца, може поднети пословној 

банци (наведеној у меници) на наплату у случају неиспуњења уговорних обавеза, 
значајних кашњења у испоруци  или раскида уговора. 

 
Након измирења свих обавеза по предметном уговору, купац се обавезује да врати издати 
инструмент обезбеђења реализације уговора. 
 
 
 
 
 
 
Место и датум:      Потпис и печат понуђача 
 
_____________                                                                       _____________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 13 
 

8. ОБРАЗАЦ МЕНИЧНОГ ПИСМА – ОВЛАШЋЕЊА 
(доставља се приликом склапања уговора) 

 
На основу Закона о меници ( ''Сл. лист ФНРЈ“ бр. 104/46, ''Сл. лист СФРЈ“ 16/65, 54/70 и 
57/89, ''Сл. лист СРЈ“  46/96), Закона о платном промету (''Сл. лист СРЈ'' број 3/02), Одлуке  
Гувернера НБЈ о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног 
промета (''Сл. лист СРЈ'' број 29/02 и 30/02) и Одлуке о облику, садржини и начину 
коришћења јединствених инструмената платног промета (''Сл. лист СРЈ'' бр. 34/02), 
 
 
Предузеће ________________________________, _______________________________,даје 
 
 

МЕНИЧНО ПИСМО - ОВЛАШЋЕЊЕ 
за корисника бланко-сопствених меница 

 
 
Предузеће ________________________________, _______________________________, 
предаје РС-Министарство одбране –Војна пошта  4795 Београд  бланко-сопствену менице, 
коју може предати Банци на наплату, по основу неиспуњења обавеза по уговору  број 
__________ од ___________год. 
 и то на терет свих рачуна који су отворени код 
Банака:_____________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
    (навести банке и бројеве текућих рачуна) 
 
На основу овог овлашћења РС-Министарство одбране-Војна пошта 4795 Београд може 
попунити меницу са клаузулом „без протеста, без трошкова“ на износ од  _______________ 
динара, по основу напред наведеног уговора. 
 
Дужник се одриче права: 

- на повлачење овог овлашћења; 
- на опозив овог овлашћења; 
- на стављање приговора на задужење по овом основу за наплату; 
- на сторнирање задужења по овом основу за наплату. 

 
Меница је потписана од стране овлашћених лица (прилог: оверена копија картона 
депонованих потписа овлашћених лица за располагање средствима на рачунима). 
 
Прилог: бланко-сопствена  меница  у  вредности  од _______________ динара  серијски  број 
__________________. 
 
Ово  овлашћење  сачињено  је  у  2  (два) истоветна  примерка  и  то  један за РС-МО-Војна 
пошта 4795 Београд, а један за __________________________________________________. 
                  (навести банку-е дужника)  
 
У Београду,_____________ године. 
                  
                                                                                                    ______________________________ 
                        (потпис и печат) 
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Конкурсну документацију за доделу уговора о јавној набавци мале вредности у редовном 
поступку, сачинила је комисија одређена Одлуком Команданта ВП 4795 Београд о покретању 
поступка јавне набавке инт.бр. _______ од _____________.године. 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


